
 



    一、流程功能简述 

流程步骤 功能描述 

1 发布项目 
指导教师添加项目申报。申报项目有创新项目和创业项目两种，教师发布创新项目，发布创新项目时选择指导教师最多只能添加 3 位，

而且教师负责 3 个项目以上的不能添加。 

2 审核项目 教务处审核教师发布的项目。如果教务处审核不通过，则需要教师根据教务处的修改意见进行修改重新提交。 

3 学生选择项目 
教务处确认通过后，学生可以选择本学院教师发布的项目(也可以自己申请项目)，等待教师确认该项目负责人并确认选题。在教师未

确认学生选题前，学生可以随时修改选择的项目，如果教师确认学生选择的项目则学生不可以退选。 

4 教师确认选题 
指导教师确认项目负责人后确认学生选择的项目。指导教师可以看查看教务处审核意见，查看选择该项目的学生，教师在确认选题之

前可以修改选择该项目的学生，确认选题后不能修改。 

5 学生填写申请书 

学生填写项目申请书。学生填写申请书前可以在汇总统计里面查看到所在答辩组信息，答辩的时间、地点、答辩组组员以及答辩录入

人。学生在未确定申请内容时可以暂存项目，暂存后可以修改，学生确定申请内容提交后则不能修改，但可以导出 word。（如果导出的

word 格式有问题，导出后请自行调整美观。）（教师、学院管理员，专家，可审可不审，如果教师、学院管理员退回，则学生需要修改

重新提交,但教务处审核不受影响）教务处必须审核，审核不通过时，学生需要修改重新提交。 

6 分配专家组、答

辩组、答辩录入人 

教务处分配专家组，分配专家组不受教师和学院管理员退回修改申请书的限制，专家组里可以添加学院教师也可以另外添加专家，专

家组进行审核项目，（可选流程，即如果教务处不分配专家组或答辩组也可以进入下一个流程。系统管理员如果分配专家组答辩组和答

辩录入人，则答辩录入人可以录入学生立项答辩成绩（在学生申请项目教务处未发布前）和结题成绩，答辩录入人对应的答辩组是“一

对一”或者“一对多”），专家对项目的审核不影响流程，审核后相关人员能够查看到对应的审核信息。 

7 教务处审核发布 

学生申报后教务处可进行项目审核和发布并导出申请书。项目审核不受教师、专家、学院管理员是否审核的影响，即使教师等退回学

生申报，教务处也可以进行发布。教务处在审核前可以在汇总统计里面查看项目申请书的情况，查看该项目老师、学院、专家、学校

的审核意见。 

8 学生提交执行计

划书 

学生提交执行计划书，学生提交后，对应角色能够查看所在范围的学生计划书的内容：指导教师能够查看到所带学生的执行计划书，

学院管理员能够查看所在学院的所有学生的执行计划书，教务处能够查看到全校所有执行计划书的提交情况。学生提交计划书的条件

是项目已经被系统管理员发布，学生提交中期检查表后，则学生不能再修改执行计划书。（不需要审核，但是老师、学院、学校可以在

汇总统计里查看）。 



9 学生提交周进展

记录 

学生的项目通过教务处立项审核发布后，学生即可提交周进展记录。周进展记录提交后，指导老师可以对学生提交的周进展进行审核。

教师是否审核都不影响流程，但是系统要记录教师对学生周进展的审核记录。学生可以提交多次周进展记录，系统记录学生提交的时

间。（老师、学院、学校可以在汇总统计里查看到学生提交周计划数和教师审核数）。 

10 学生提交中期

检查表 

学生提交完执行计划书后即可提交中期检查。学生必须提交中期检查用于中期答辩，指导教师是否审核不影响流程。 

（教师、学院管理员、教务处可审可不审，如果不通过，学生需要进行修改重新提交，相关角色有查询功能，即：教师查看所带学生、

学院查看所在学院、教务处查看全部）。 

11 学生提交阶段

性成果 

学生提交阶段性成果，提交后不需要任何角色审核 

（相关角色有查询功能，即：教师查看所带学生、学院查看所在学院、教务处查看全部）。 

12 学生提交结题

表 

学生提交完中期检查表后，可提交结题报告，指导教师需审核学生的结题报告，给出评分。（学院管理员、专家、教务处可审可不审，

审核不通过时学生需要进行修改重新提交）。 

13 教务处录入发

布总评成绩和结论 
教务处录入总评成绩，发布成绩进行项目结题。 

 

注释：①、如果学生申报项目则流程如下： 

学生填写项目申报（填写申报项目时，学生指定指导教师（需与老师沟通好），申报项目的同学即为该项目的负责人）→→ 指导教师审核→→ 院系管理员

审核（可审可不审） →→直接跳到第 5步 

 

 

 

 

 



二、其他功能简述 

流程管理 

 

系统管理员：校内公告管理：添加校内公告。 

院系管理员：院内公告：添加院内公告。 

 

汇总统计 

不同角色根据权限范围查看汇总信息，教师查看所带学生、学院管理员查看所在学院、教务处查看学校。 

1、项目进度：能够查看到每个项目的进展。 

2、项目申报书情况：能够分列查看到各角色的审核意见。 

3、执行计划书情况：默认显示已立项的项目，页面能够查看到每个项目是否提交了项目执行计划书，如果提交则能够查看到内容。 

4、周进展记录情况：默认显示已立项的项目，页面能够查看到学生提交的周记录数以及内容和教师审核数以及内容。 

5、中期检查表情况：默认显示已立项的项目，页面能够查看到各个角色是否审核，如果审核则直接查看到审核意见。 

6、阶段性成果情况：默认显示已立项的项目，页面能够查看到学生提交的阶段性成果数及内容。 

7、结题表情况：默认显示已立项的项目，页面能够查看到各个角色是否审核，如果审核则直接查看到审核意见。 

8、答辩组信息统计：页面能够查看到答辩录入人填写的立项答辩成绩以及结题答辩成绩。 

9、专家审核信息统计：页面能够显示专家审核的申报书和结题表数 

10、教师工作统计:页面能够显示教师申报项目数、审核项目数、周进展、中期检查、结题报告数。 

11、汇总查询：页面能够显示立项时间、结题时间、总评成绩以及项目状态。 

日期设置 教务处设置以下几个截止日期：创新训练项目起始截止日期、创业训练项目起始截止日期。 



特殊情况处理 

教务处：1：修改，修改项目申报书内容。 2：调整，重新设置项目负责人。 3：项目终止，直接将项目终止，项目终止后任何人不能

修改项目信息。 

学院管理员：1：项目申报书意见补录。 2：中期检查表意见补录。 3：结题表意见补录。 

指导教师：1：项目申报书意见补录。 2：中期检查表意见补录。 3：结题表意见补录。 

    

    账号管理 

 

教务处：    1：添加院系管理员。 2：添加指导教师，或用 Excel 表格导入（点击 Excel 导入进入后点击下载模板填入信息导入）。 

            3：添加学生、或用 Excel 表格导入（点击 Excel 导入进入后点击下载模板填入信息导入）。 4：添加校级专家组名称后  

            再添加组内专家（专家可以选择教师也可以添加专家）。 5：修改密码功能。 

学院管理员：1：修改密码功能。 2：添加修改删除指导教师信息。 3：添加修改删除学生信息。 

指导教师：  1：修改个人密码。 2：修改个人信息。 

学生：      1：修改个人密码。 2：修改个人信息。 

 

信息交流 

 

教务处、学院管理员、指导教师、学生之间互相交流信息。 

 

首页管理 
系统管理员：添加修改删除首页上的公告信息、图片新闻、通知通告、优秀项目（可以单独添加项目和直接从系统中选择项目）、项目

一览（可以单独添加项目和直接从系统中选择项目）、表格下载、友情链接。 

 

 


