
南京大学2021年秋季学期本科
教学工作方案

本科生院教学运行服务中心

2021年8月23日



一、总体方案

      为积极防控新冠肺炎疫情，维护师生生命健康安全，保障教育教学秩序
平稳，2021年秋季学期本科教学工作将继续在疫情防控常态化背景下开展，
本科生院根据相关文件要求制定教学方案。如届时情况有变化，本科生院也
将根据上级部门要求调整方案并及时发布。
      
      方案包括五个方面： 1. 充分做好教学运行准备

2. 提前准备在线教学培训
3. 妥善安排实验实践教学
4. 加强日常教育教学管理
5. 保障线上教育教学质量



二、教学方案

l 老生：按照预判老生返校延迟3-4周，即调整至9月22日左右（9月
15日以后，19-21日是中秋节）做教学方案。

      开课：按照校历和课表安排开课，即8月30日正式开始在线上课（包括实验
的理论部分、体育课等），第一周至第四周（8月30日-9月24日）全部采用线上
教学模式。

江苏省要求9月15日后返校，而
且要求错峰分批返校、返校后可
能需要测核酸（如16-18日返校
则继续在线），所以返校后的国
庆前，课程会线上教学或线上线
下混合教学。请老师们关心不具
备在线教学条件的学生情况，反
馈给教务员或辅导员。

请任课教师做好整个9月份在线
教学或线上线下同步教学的准备。

校历

中秋节：2021年9月19日～21日

9月18日按9月20日（星期一）安
排教学活动

国庆节：2021年10月1日～7日。  

9月26日按10月6日（星期三）、
10月9日按10月7日（星期四）安
排教学活动。



l 新生：按照预判新生延迟2-3周（原定9月4-5日报到）报到，做
教学方案。

     入学教育和开课：9月4日开始运用在线方式完成新生入学教育、二次选拔、
英语分级考试、新生选课等教学事项。第四周（中秋节后，9月22日）开始按照
课表在线上课。军训计划延期至2022年暑期学校期间进行。

二、教学方案

完成为期两周的入学教育后，秋季学期
新生的教学周有14周。

新生报到后，还需要体检、新生照片采
集、可能有测核酸等，无法全部到教室
上课。请任课教师做好整个9月份在线
教学或线上线下同步教学的准备。

新生首次在线教学，需要对学生明确课
堂纪律和要求。关心不具备在线教学条
件的学生情况，反馈给教务员或辅导员。

校历

中秋节：2021年9月19日～21日

9月18日按9月20日（星期一）
安排教学活动

国庆节：2021年10月1日～7日。  

9月26日按10月6日（星期三）、
10月9日按10月7日（星期四）
安排教学活动。



      本科生院提前为教师提供“线上培训+线下演练”融合式教学培训，帮助教师
掌握线上教学方法、提供技术支持服务等，鼓励院系组织在线教学经验分享和交
流活动等。（在秋季教学方案里面有详细内容）

      1、线上培训：8月9日已经在本科生院教务主页（https://jw.nju.edu.cn/33/95
/c24683a537493/page.htm）发布了线上线下融合式教学的培训视频和材料。若任课
老师对于在线教学需要专门指导，可联系教务员或填写问卷（https://www.wjx.top/vj/tYWv3i
H.aspx）教学运行服务中心的工作人员将及时联系并提供培训与协助。首场直播时间于8月2
3日（周一）开展，培训资料已经更新到教务主页。

     2、线下演练：8月27日（周五）上午9:30-11:30、下午14:30-16:30仙林校
区在逸夫馆A322、鼓楼校区在教学楼111进行线下试课。

     3、交流咨询：2020年群继续使用，2021新增QQ群 811010577，在QQ群
有专人回复腾讯会议和教学立方问题。建议先看教务主页的培训资料和视频。

     4、在线教学资源推荐：提供教育部和江苏省教育厅推荐的包括中国大学 
MOOC 在内的慕课平台上的优质资源。

三、培训方案



四、教学管理

1. 加强课堂考勤记录：任课教师做好学生的缺勤、早退和请假记录；对新生的在线教学，
需要专门明确课程纪律和要求。

2. 灵活应用教学软件：QQ群或教学立方的签到、小测和作业等功能，加强课程管理和师
生互动。

3. 规范日常教学管理：①在线教学期间，任课教师尽量不要调课，可采取录播等方式。如
临时停调课，正常在线办理和审核。长期停课调课*则可以用邮件或oa申请（与学生提
前沟通，讨论好怎么补课）。②任课教师基于自己主持的慕课或虚拟仿真实验教学，对
校内课程进行创新，打造在线课程与课堂教学相融合的混合式课程（可安排1/5 学时
实施学生线上自主学习），需填写申请表或在学校OA申请，审核同意后，请在教服平
台的课程备注中注明授课方式和时间，同时在更新教学周历。③教改课程由教改课程助
教负责在线教学或同步教学任务；非教改课程有特殊情况（比如有留学生选课、课程人
数在120人以上、教师不熟悉在线教学技术等），可以申请一名助教。④成绩更正业务
正常办理，增加：返校后2周内，学生提供材料提交。

本科生院工作人员正常办公，院系的管理人员无隔离等情况的，均可以正常办理业务或在线方式办理。



四、教学管理

推荐：在OA的校内申请，无需来校签字盖章，完成审核 填表后，由教务员以邮件形式发送和抄送



五、实验实践教学

l 实验教学
     按照老生返校延迟 3-4 周：开学第一周至第四周采取在线教学方式讲授理论
部分， 返校后逐渐过渡恢复部分线下授课。

l 实践实习实训教学
     原则上第一周至第四周不组织校
外实习实训活动。返校后，各院系
要在确保做好安全防护的前提下，
经院系、本科生院审批，按教学计
划开展秋季学期学生实习实训活动。

区域 开展情况

低风险区域
南京市内 第五周后，经院系审批后

开展

省内跨市、 跨
省实习 

第五周后，经院系、本科
生院两级审批后开展

中、高风险区 暂停开展 

Ø分时段，小班化开展实验操作教学环节
Ø少数不能返校学生，先采取线上授课，返校后补课

注：《南京大学本科教学计划内实习实践课程校外实践审批表》（也可 OA 
提交）经院系审批后于实习开展前2周提交至本科生院 



六、小结

日期 任务 对象

8月9日起 查看培训指南：jw.nju.edu.cn下载专区的线上线下融合式教学培训指南 全体教师

8月17日起
查看教学方案：教务员转方案给教师，教师做好秋季学期的备课准备，登陆教服平
台查看课程信息是否准确

全体教师

8月23日下午
2点

直播培训：腾讯会议 ID：429 456 803，会议密码：0823
首次在线开课和希
望了解更多在线教

学技术老师

8月26日起 导出课程学生名册：查看学生名单和联系方式（学生开课2周内可以补退选） 全体教师

8月27日前
填写课程备注：核对课程信息，在教服平台的“课程备注”中填写直播或录播平台
信息、联系方式、交流群等课程信息；新生课程备注可以在9月15日之前填写

全体教师

8月27日
线下演练：上午9:30-11:30、下午14:30-16:30仙林校区在逸夫馆A322、鼓楼校区
在教学楼 111 进行线下试课

部分教师

8月28日—开
课3周内

助教申请：教改课程，由教改助教负责在线教学或同步教学任务；非教改课程如有
特殊情况（比如有留学生选课、课程人数在120人以上、教师不熟悉在线教学技术
等），可以申请一名助教，填写在线问卷（教学工作方案中有）进行助教报名

部分教师

8月30日起 老生在线上课：按照校历和课表给老生在线上课，加强课堂考勤记录 全体教师

9月22日起 新生在线上课：第四周的周三起按照校历和课表给新生在线上课 全体教师

教师的主要任务



六、小结

                 南京大学本科在线教学温馨提醒
 

①遵守规范
    自觉维护党和国家的大政方针，注意网络文明与规范，不要出现违反
师德师风和教师职业道德的现象。
②保护隐私
    直播时请特别注意保护自己的隐私，妥善保管好在线教学平台的账号。
直播前，要注意跟学生互动确认直播信号是否正常，比如问大家是否能看
到直播图像或听到声音。直播时，要注意打开麦克风，注意个人形象和房
间背景。直播后，在直播平台上结束直播、关闭直播软件或遮盖摄像头，
注意保护隐私，切记切记！
③关心学生
    敬请提前了解学生进入平台情况，第一次上课进行线上签到并将有问
题的学生情况反馈给教务员，主要是关心了解学生情况，以便院系及时提
供帮助。



六、小结

日期 任务

8月18日前
l 通知秋季学期有教学任务的教师查看线上线下教学指南+教学工作方案
l 重点关注新进教师、没有在线教学经验的教师等，做好帮扶和指导
l 提醒有需要的教师参加8月23日下午2点的直播培训

8月27日前

l 组织本单位内部教师的在线教学技术培训和方案优化
l 了解和摸底本单位教师在线教学备课情况，重点关注新进教师、没有在线教学经验的教师

课程的准备情况
l 提醒教师到教服平台核对课程信息（23日提醒），填写课程备注，提醒学生查看课程备注
l 了解学生在线教学是否有困难情况，做好帮扶和应对

8月28日起 l 提醒有特殊需要的教师申请助教（教改课程助教申报查看教务员通知）

8月30日起

l 提醒教师按照校历和课表给老生在线授课，了解学生出勤情况，联动学工做好学生关心关
爱工作

l 临时停调课正常线上办理，长期调课、停课等手续可oa申请或邮件或线下办理
l 组织院系和教学单位领导、教学督导在线听课（记得填写听课评价表）
l 了解本单位在线教学情况，并在开课第一周结束形成本单位的在线教学简报

9月22日起 提醒教师按照课表给新生在线授课，了解学生出勤情况，联动书院做好学生关心关爱工作

院系和教学单位的主要任务



祝各位老师新学期工作顺利！
谢谢大家！


