“国创计划”十五周年纪念丛书征文格式要求

1、 [bookmark: _GoBack]文件名分别为：“xx学校－案例”、“xx学校－体会”、“xx省（区、市）－管理文件”，等等。
2、 排版格式要求：
1. 题目：小二号方正小标宋简体，居中；
2. 一级标题：三号黑体；
3. 二级标题：四号楷体；
4. 三级标题：小四号仿宋GB2312，加粗；
5. 正文文字：小四号仿宋GB2312；
6. 文中图、表应有自明性，且随文出现，须注明图名、表名，按顺序标明序号如“表1、表2……”“图1、图2……”，图名、表名及内容、参考文献均为小五号仿宋GB2312。
7. 文中只有一个表（或一个图）均不加表（图）序；
8. 插图的图序、图名应放在插图的下方，居中排印。图序与图名之间空一个字。“图注”应排在图的下面（图序上面）各条说明可连排，其中间加分号，末尾一条不加标点。
9. 表格的表名和表序应放在表格的上部，居中排印；表格的左右边框线应去掉；表格中的文字结束时，不加标点。“表注”排在表下，左起空二字，末尾加标点。
10. 图片需提供可供出版的电子格式。图片分辨率不低于72dpi；
11. 以下情况应当使用阿拉伯数字：在书写公历世纪、年代、年、月和时刻时；在记数与计量时（包括正负数、分数、小数、百分比、约数等）。以下情况应当使用汉字：数字作为词素构成定型的词、词组、惯用语、缩略语或具有修饰色彩的语句时；邻近的2个数字并列连用，表示概数的时候应当使用汉字，连用的2个数字之间不应用顿号隔开。
12. 页面格式：A4版面，页边距上2.5cm、下2.5cm、左3cm、右2.5cm，行距为20磅，段前和段后均为0行。
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