
南京大学本科毕业论文（设计）管理系统 

院系本科教学负责人操作手册（中期检查） 

 

一、 系统登录 

1. 网址：nju.co.cnki.net 

2. 推荐浏览器：推荐使用 QQ浏览器、谷歌浏览器、火狐浏览器、360 浏览器 

3. 账号密码：①.初次使用系统的老师的账号密码为工号； 

（登录后请务必修改初始密码并绑定自己的手机号） 

          ②.已用过系统的老师请沿用去年的帐号密码 

4. 首页介绍： 

 

 红色框：选择身份教师，输入账号、密码、验证码后，点击登录进入系统； 

        进入系统后建议绑定微信，绑定后可以通过微信登录。 

 

 黄色框：微信消息提醒，建议绑定，绑定后系统会定期为教师推送待办事项； 

 

 绿色框：通知公告区域，可查看学校、学院发布的公告。可下载毕设文件，毕设

系统操作手册等。 
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二、 首页介绍 

 

1. 左侧橙框 

橙框内是学院领导的所有功能模块。本手册中会介绍“系统配置信息”、“账

号管理”、“师生双选管理”、“过程文档管理”。 

 

2. 中间上部绿框 

绿框内是学院领导待办事项提醒，里面各项，如后有数字，点击后会直接跳

转到“待处理工作”。  

 

3. 中间下部蓝框 

蓝框内是学生工作进度列表，显示所有学生目前的工作进度。 

 

4. 右上红红框 

红框内，可以绑定微信，绑定微信后可以通过扫一扫登录系统； 

帮助里面是系统的详细操作手册； 

切换按钮可以切换系统中角色。 

 

 

 

  



三、 查看中期报告及提交进度 

查看中期报告提交进度 

 
查看中期报告-筛选审核状态-查看进度 

查看学院总体中期报告提交进度（统计） 

 

信息统计-过程文档信息统计-中期检查-查看本学院中期报告提交进度 

  



四、问题咨询 

如有疑问请说明姓名、院系、工资号，具体需求和遇到问题的截

图，发送至咨询公邮 njubylw@163.com，每天会集中处理问题并回复。 

 


