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南京大学“大学生劳动教育实践”学分认定操作手册 

 

请院系教务员老师按照以下步骤操作： 

1.用统一身份认证账号登录“南京大学网上办事服务大厅”

（https://ehall.nju.edu.cn/）。 

 

2. 在搜索栏搜索“成绩认定”，进入相关界面。 
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3.进入“成绩认定”界面，访问角色选择“院系教务员组”。 

 

4.进入“项目学分认定审核”界面，点击“批量导入”。 
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5.进入“学分认定批量导入”界面。 

 

6.在课程信息的“名称”处，点击下拉菜单，选择“大学生劳动教

育实践”。选择后，该课程的基本信息会自动出现。 

 

7.在“等级成绩”处，点击下拉菜单，选择“通过”。 
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8.在该页面的学生信息中，点击“学号”。 

9.弹出“批量编辑学号”小窗。 

10.在“学号”的文本编辑框中，可以将从五育系统导出的Excel中

的学号粘贴进来，也可以手动录入需要认定的已达标学生的学号。多个

学号以逗号隔开，或者一个学号一行。填入学号后，点击“确定”按钮。 



5 
 

11.再点击“搜索”，下面的信息栏将显示出批量导入的学生信息。 

 

 

 

 

 

12.核查导入信息（第一步先检查查询人数是否正确，如果人数少

了，需要排查是否学号输入错了，调整后再次检索，直到人数正确为止），

确认无误后点击“确认导入”按钮，将学生提交到待院系审核。 

 

 

 

 

 

 

13.导入进度达到 100%后，点击“╳”取消键。 
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14.进入“待审核”界面，进一步审核认定信息。 

15.认定信息审核无误后，点击学生信息前面的选择框。 

 

 

 

 

 

16. 再点击“通过”按钮，出现“审核通过”确认对话框。再次

确认无误后，点击对话框下方的“通过”按钮。这些批量通过的认定

信息将提交至本科生院审核。如果确认学生不能进行认定，可以点击

“不通过”按钮，填写不通过原因，终止审核流程。 
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17.再点击页面上的“已审核”，进入“已审核”页面，就可以看到

院系批量通过的认定信息，在“审核状态”一列可以看到本科生院审

核的进度。如果本科生院审核通过，则显示“审核通过”，那么这一

批学生的“大学生劳动教育实践”学分即认定成功。本批次认定的达

标学生可在教务系统中查询到该门课程的学分，该课程的学分与成绩

信息也将在学生的成绩单上显示。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（操作手册到此结束） 


