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南京大学本科毕业论文（设计）管理系统 

学生操作手册（一） 

系统登录、课题双选模块、开题报告提交、中期检查提交 

（本手册面向校外做论文、跨院系选导师、跨院系准出完成毕设的同学） 
 

一、 系统登录 

1. 网址：nju.co.cnki.net 

2. 推荐浏览器：推荐使用 QQ浏览器、谷歌浏览器、火狐浏览器、360 浏览器 

3. 账号密码：学号（登录后请务必修改初始密码并绑定自己的手机号） 

4. 首页介绍： 

 
 红色框：选择身份学生，输入账号、密码，点击登录进入系统； 

        进入系统后建议绑定微信，绑定后可以通过微信登录。 

 黄色框：建议绑定微信，绑定后微信将推送消息提醒； 

                 APP 下载，面向 IOS 和安卓系统，扫描二维码，下载安装后，可在手机

上进行操作。 

 绿色框：通知公告区域，可查看学校、学院发布的公告。可查看毕业论文相关通

知，下载相关表格及系统操作手册等。 

 

 

 

 

 

 

  

输入账号密码

登录 
选择学年 选择专业 进入系统 
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二、 学生首页介绍 

 
1. 左侧桔框 

黄框内是学生的所有功能模块。本手册中会介绍“师生双选管理”、“过程文

档管理”、“用户设置”。 

 

2. 中间上部绿框 

显示各项工作的时间节点，以各院系通知的时间节点为准。请及时关注院系

相关通知。  

 

3. 中间下部黑框 

选题模块，过程文档提交模块。 

 

4. 右上红红框 

红框内，可以绑定微信，绑定微信后可以通过扫一扫登录系统； 

学术诚信与学术规范教育模块，提供视频学习和文字学习资料。建议每位学

生进行认真学习。 

 

5. 上方蓝框 

通知公告区域，可查看学校、学院发布的通知。 
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三、 双选管理 

申请选择外院系指导教师做毕业论文、校外做毕业论文、跨院系准出做毕

业论文等特殊情况的同学，需要按学校通知办理申请手续，相关表格详见

《2021 届本科毕业论文工作手册》。 

① 必须先按学校规定完成纸质表格申请办理完签字盖章手续； 

② 将校外导师的姓名、单位信息，告知学院毕业论文管理老师，为校外导

师建立毕设系统账号； 

③ 校外导师的账号建立完毕后，同学可以在毕设系统内，通过“学生提交

课题”模式，确定指导关系。 

1 学生提交课题 

学生提交课题 → 指导教师审核 → 达成指导关系 

 
下方黄框，选择第二项“申报课题” 
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输入题目，类型，来源，点击下一步 

 
 红框，校外做毕设的课题申请表； 

 橙色，外院系教师指导的课题申请表； 

 蓝色，跨院系准出的课题申请表； 

下面会对这三种类型分别介绍。 

 

2 校外做毕设的课题申报 

 
点击校外做毕设申请表后，要填写校外导师的基本信息。 

必须选择自己学院安排的校内导师，选择方法如上方红框； 

必须在附件内，上传经外单位及院系审核（已签字盖章）的《南京大学本

科生校外做毕业论文（设计）申请表》的清晰扫描件（可参考《毕业论文工作

手册》中的样例）。 

提交完成后，等待学院安排的校内导师审核通过，建立指导关系。 
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3 选择本校外院系指导教师做毕设的申报 

 
必须选择外院系的指导导师，选择方法如上方红框； 

必须在附件内，上传经双方院系审核的（已签字盖章）的《南京大学本科

生选择外院系指导教师做毕业论文（设计）申请表》的清晰扫描件（可参考

《毕业论文工作手册》中的样例）。 

 

 

如果在本院系内安排了联系导师或第二导师，请勾选“第二导师”，然后选

择对应老师。 

 

提交完成后，等待外院系的指导教师审核通过，建立指导关系。 
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4 跨院系准出的课题申报 

 
必须选择准出学院的指导导师，选择方法如上方红框； 

必须首先确认获得跨院系准出资格，并《南京大学本科生跨院系准出做毕

业论文（设计）申请表》提交院系教务员老师，后续根据学校通知上传附件。 

 

 

如果在本院系内安排了联系导师或第二导师，请勾选“第二导师”，然后选

择对应老师。 

 

提交完成后，等待跨院系的指导教师审核通过，建立指导关系。 
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四、 过程文档管理 

1 提交开题报告 

 

 

 
（上方橙框）在课题审核通过状态下，就可以提交开题报告了 

（下方橙框）点击查看详情，提交开题报告 



8 

 

 

点击“查看详情”后，可以提交开题报告； 

 

橙色框内是需要填写的内容，在此填写后，可直接导出为开题报告。 

 

绿色框内可上传附件。 

 

最后点击提交，如老师绑定微信，微信将提示老师进行审核。 

通过的话，在首页会显示“审核通过”； 

不通过的话，可以继续修改，修改后再推送给老师。以此循环直至通过。 

 

在开题报告通过的情况下，如果要修改，需要请院系负责人，在“审核开

题报告”模块，点击“允许修改”，之后就可以修改了。 
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2 提交中期检查 

 

 

中期检查由学生填写 → 指导教师审核 

中期检查的提交逻辑与开题报告相同，在此不赘述。 

 

五、 题目、开题报告、中期检查的修改 

1 “未审核”和“不通过”状态下的修改 

当题目、开题报告、中期检查处在“未审核”和“不通过”、“返回修改”状态

时，提交人可以在对应模块的提交位置直接进行修改。 

2 “审核通过”状态下的修改 

① 课题题目 

 
 师生双选管理 → 查看师生双选信息 

 如果题目是学生提交或者批量导入的，点击“允许修改”，学生即可修改题目 

 如果题目是老师提交的，点击“修改”，直接可以修改题目 

 

② 开题报告、中期检查 
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 开题报告需要教务员或院系负责人点击“允许修改“后，学生可以进行修改 

 中期检查，指导教师可以直接点击“允许修改“，之后学生可以进行一次修改，

如下图所示 

 
 学生修改一次后，如还需要再次修改。请老师再来点击“允许修改“按钮。 

 

六、 个人信息维护 

 

 用户设置 → 个人信息维护 

 建议补齐邮箱、性别等信息。 

 右侧橙框的电子签名，启用后，在开题报告、四页表、答辩记录

等表中，需要学生签名的，导出后，会自动显示电子签名。 


