南京大学补考申请表
*首次修读不及格的学生直接在教服平台申请补考，仅缺考或违纪学生需要填写纸质申请表
	学号
	
	姓名
	
	手机号码
	

	院系
	
	专业
	

	课程编号
	
	课程名称
	

	申请理由
	写明缺考原因或违纪情况，严肃反省自己的过失或违纪行为（可附页）。

	任课教师
意见
	请任课教师填写“同意”或“不同意”。注意，只有学生平时上课表现一贯良好，未有迟到早退或无故缺课行为，方可给予其补考机会。

                                  任课教师签名：

	开课院系
教务员备案
	请教务员核实所开课程和任课教师签名后备案。
待系统内生成该课程补考记录后，及时联系任课教师组织补考并提前把考试时间、教室等信息录入系统。
                                    教务员签名：

	教务处接收
	核实是否重修：                      接收日期：

	回执
	接收日期：
教务处接收之日起最迟3个工作日将在教服平台生成补考申请记录，请申请学生及时确认，并密切关注教服平台更新的补考时间和地点，或者与任课教师/开课院系教务员确认补考时间和地点。
                                    


注意事项：
[bookmark: _GoBack]1.重修不及格、缺课、缺交作业的同学不得申请补考。
2.任课教师为校外教师或因长期出差等情况不方便签字时，可填写表格后通过邮件与任课教师联系，并附任课教师回复“同意给予补考机会”的邮件通信记录截图。
3.申请表递交截止时间同系统申请截止时间（公共课周三17:00前，其他课周五17:00前）
