南京大学在线考试纪律要求

根据《南京大学全日制本科生考试管理办法》，结合在线考试特点和可能遇到的新情况、新问题，为确保在线考试工作的顺利进行，杜绝违规、违纪情况的发生，特对考试纪律作如下要求，请参加考试的学生务必遵照执行。
1.考试时间和地址：具体课程的在线考试时间、考核方式和地址等信息请同学在考前关注任课教师、院系以及教务处通知。
2.考试方式：参加在线考试的同学需在电脑和手机设备上分别提前下载并安装zoom平台，考试当天提前40分钟进入在线考场。考试试卷将在考试开始时通过zoom平台发送（具体发放和收卷方式以任课教师的为准），考生下载试卷后，在准备的空白答题纸上进行答题，考试结束考生必须在5-10分钟之内将完成的试卷拍照后压缩文件上传至zoom平台（照片命名是课程名+院系+姓名+学号）或发送邮件给任课教师指定邮箱（邮件主题是课程名+院系+姓名+学号），超时提交则本场考试无效。如多次发送，任课教师可以选择任何一份材料。
部分课程会采用易考软件在线考试，学生自行参照思政课在线考试流程（具体可查看教务处主页通知）。
[bookmark: _GoBack]3.监考人员安排：在线监考原则上10人以下考试需派一名监考老师，务必保证监考能够掌握考试界面的学生考试情况。监考人员应提前40分钟到达监考地点，准备好监考设备及网络，保证监考期间设备及网络运行良好。
4.考场布置：监考老师开启视频录制直至考试结束。考生按照监考老师要求布置在线考场，考试开始后禁止入场。考生的电脑和手机在考试时需同时进入zoom平台，全程确保摄像头打开状态，网络型号稳定，设备电量充足，备好设备电源线或充电宝。考试需清空考试桌面，仅保留考试用的空白答题纸、文具、用于参加考试的电脑，电脑不得连接多个显示器，其他与考试无关的物品务必清除，否则以违规处理。
5.考试流程：监考老师对考生点名签到和检查，点到名的考生须手持校园卡（或身份证），将校园卡人像面面向电脑摄像头，学生脸部和身份证靠近摄像头，露出完整面部、保持视频中身份证信息清晰，将考生与证件照片进行核对。核对信息无误后，考生手持手机，使用手机摄像头360度全面展示考场环境，检查考生桌面是否清空，考生周围不得有其他书籍纸张以及电子设备。检查完毕后，考生按要求固定手机角度。
考试结束后，所有考生停笔。考生在镜头前依次展示答题纸，保证zoom平台或邮箱里收到的答题纸就是本人发过去的。要求考生5-10分钟内完成答题卷拍照并使用手机提交至指定邮箱（具体提交方式以任课教师的为准）。
6.考试纪律：考试期间考生需听从监考老师指令。考生在考试期间禁止使用网络进行考题查询、交流；禁止翻阅图书资料；禁止故意遮挡摄像头等违规行为；考试期间学生不得随意离开座位，同时考生设备显示屏需保持直播界面或试题界面。如监考老师发现学生有以上违规行为，可以立即中止考生试并记录，报本科生院教学运行服务中心。考试期间将全程录像，因在线考试考生需按照监考老师要求提前布置在线考场，如考生晚于考试开始后加入考试，则可取消考试资格。考试期间监考老师可通过Zoom视频界面查看到每位考生的实时网络状况；考试过程中如断网，考生要主动查看请尽快连线重新进入zoom，监考老师尽量要通过电话联系考生，要求考生尽快恢复上线。考试进行中由于网络等不确定性因素造成的考试中断或无法进行等情况，由监考老师记录具体情况，考试结束后报给开课院系，院系汇总后报本科生院教学运行服务中心，查看监考视频并讨论决定是否同意该生参加该课程的缓考或补考，以及是否存在作弊等情况。
                     

                                          本科生院
                                      2020年8月8日


